Guatemala, 31 de julio del 2019
Informe Ne. 0601-2019

Licenciado :

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura :

Su Despacho

Estimado Viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipuladec en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Ntimero 5095-2019, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Niimero 598-2019, correspondiente al periodo del 2 ai 31 de
julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Namero 000011, Serie "A".

Actividades realizadas

_a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

)

Apoyar en la planificacidn y programacion de las actividades de la Direccign y
Coordinacion;

Apoyar en la elaboracién de los procesos de compras y adquisiciones;

Brindar apoyo en el monitoreo, evaluacion e informe de las actividades del
Centro de Costo; '

Apoyar en [a elaboracion del POA 2019 y _rhultianual 2019-2020 del Centro de
Costo, dando seguimiento al proceso hasta que el mismo esté ingresado en el
sistemna;

Apoyar en la elaboracion del anteproyecto del Plan Operativo Anual POA y o
- anteproyecto dél Presupuésto def Ceritrodé Costo; ~—~~ ~ ~ ~ ~ "~~~ - >

Apoyar en |a organizacion, integracion y control de los documentos contables Y
financieros del Centro de Costo;

Apoyar en mantener el control sobre la némina del grupo 0, de ia Direccién y
Coordinacion; -

Brindar apoyo en la aplicacion de las normas relativas a la administracion de
los recursos financieros del Centro de Costo;

Brindar apoyo en la elaboracién de los avales financieros de la Direccién y
Coordinacion de los renglones 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal
Supernumerario”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” y 031
“Jornales”

Ll

Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a)

b}

Se apoyé en la formacion de expedientes para tramite Y pago de compra de
activos, servicios y suministros de oficina, cafeterfa y limpieza, para las
distintas secciones de la Direccién General de las Arles.

Se apoyb en el escaneo de documentos para el ingreso de solicitudes de

pago a la Seccioén de Compras del mes de julio del presente afio.

Se apoyo en la verificacién de insumos de la Direccién y Coordinacién de la
Direccion General de las Artes con Catalogo de Insumos para los Ejercicios
Fiscales 2020/2024

Se apoyd en la elaboracion del anteproyecto del Plan Operativo Anual POA -
y anteproyecto del Presupuesto del Centro de Costo;

Se apoy6 en la elaboracion del POA 2020 y multianual 2021-2024 del
Centro de Costo, Direccién y Coordinacion de la Direccion General de las
Artes, : o

Se apoyd en el ingreso de datos del Plan Operativo Multianual y
anteproyecto de presupuesto 2020 en e! Sistema SIGES.
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